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 لائحة المشتريات

 ةت لجمعية صفا التنمويوالتعاقدا
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 الباب الأول أحكام عامة

 المادة الأولى: أهداف اللائحة

 :تهدف هذه اللائحة إلى وضع إجراءات موثقة للاتي

 .تطابق الأصناف الموردة للمتطلبات المحددة .1

 وضع معايير اختيار الموردين. .2

  .الموردين المعتمدينتقييم  .3

 المادة الثانية

مـمـــاة وا  دمــــات التــــي تتطل هــــا ااجـــــة  تســــرح كاــــذا  هــــذه اللائحـــة ملــــ  لاـــــة ممليـــــات المــــراء والتعالــــدات وا

  .العمـل با جمعيـة

 المادة الثالثة

دـارة الماليــــة با جمعيـــــة هـــــي ا جئـــــة الوايـــــدة المســــ ولة مـــــن تن يـــــذ ممليـــــات  يـــــر ااتياجــــات  تعتبـــــر ا المـــــراء لتوـ

دـارة الماليـة مســ ولة مــن تعبــع التن يــذ إلــ  ك   ا جمعيـة مـن كصـوة ثابتـة ومسـتلزمات وخدمـات كخـرى، وتعتبـر ا

 .تصـل الأصناف ً المطلوبة إلـ  ا جمعيـة كو إتمـا  الأمماة المتعالد مليهـا طبقـا للمـروط المت ق مليهـا

 

 لواجبات والمسئولياتالمادة الرابعة: ا

اتبــــا   .تطبيــــق اللائحــــة ولوامــــد وءياءــــات المــــراء والتورشــــد والتــــاجير لذاـــــة ك مــــطة ا جمعيــــة و داراتهــــا .1

 إجراءات المراء الواردة بدليل المراء والتقيد بها.

 .متابعـة ممليـات التورشـد بدلـة والاات اظ بسـجلات منظمـة ومتابعـة دليقـة .2

 ـ للتا ــــد مــــن مطابقلهــــا للمواص ــــات وال ميــــات الــــواردة بامــــر الممـــار ة ـــــي اءـــتلا   .3 الــــوارد مــــن المــــواد واللــــوا

  .المـراء المعـد مـن لبـل القسـم المعنـي المراء باـضل الأءعار وكـضل الأولات والم اوضة ملى ذلك

ةـ مـــــع المورديـــــن والاات ــــاظ لئـــــم بســـــجلات واـيـــــة ولاـيــــ .4 ـــة الاات ــــاظ بعلالــــات ممتـــــا ـــن تعــــاملات ا جمعيـــ ـة مــ

  .معئم

تســــعير الــــوارد ملــــ   .دراءـــة كءـــعار التورشـــد بصـــ ة مســـتمرة مـــن لـــل مـــورد الاءـــت دا  منـــد إمـــادة الطلـــ  .5

  )...ت ليـص الـخ – نقـل(كءـاس التذل ـة ا حقيقيـة للمـراء مـع تقديـر للمصارشـف العامـة 

 إمداد ومتابعة خطط المراء السنوشة. مرالبة المراء المحلي بواءطة المندوبي  ومحاءبلهم .6
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 المادة الخامسة

ـــن ً يتميــــزو   ـــة بمــذل مســتمر والذيـ ـــا ا جمعيـ ـــي تحتاجئـ ـــن لـصــناف التـ ـــماء المورديـ دـارة الماليــة بــجل باءـ ـــد ا تعـ

 بالقــدرة وال  ايــة والســمعة الطيبــة، وشجــ  مليهــا تحديــث هــذا الســجل ءــنوشا

 ة السادسةالماد

لا يجــــــوـ بـــــــاح اـــــــاة مــــــن الأاـــــواة تجزئـــــــة الممـــــــريات كو الأممـــــاة كو ا  دمـــــــات ب ــــــر  ت ييـــــــر طرشقـــــــة المـــــــراء كو 

 التعالــد ـداء الأمماة كو ا  دمــات.

 المادة السابعة

ـــــاء بمتطلبـــــات ا جمعيـــــة وبمرامـــــاة اـــــدود الت زشــــ ـن المناءـــــبة والامتمــــادات ي ـــــو  ءـــــراء المســـــتلزمات بقصـــــد الوـ

ـــة مــــدراء الألســـا   نـــــة بمعرـ نـــــة الت طيطيـــــة. وش ــــو  المـــــراء ـــــي اـــــدود امتمــــادات الموا الم صصــــة لذلـــــك بالموا

دـارة المالية إجراءات المـراء والتعالـد  با جمعيـة الم تل ـة وملـ  ك  تتولـ  ا

 المادة الثامنة

العامليــن ـــي مجــاة المــراء اـلما  بااــذا  هــذه اللائحة واة يم ــن ك  ي ــو  مــد  اـلما  بهــا يتعيــن ملــ  جميــع  (

 مبرر مقبوة لم ال لهــا

 المادة التاسعة

ــــــد الأءاءـــــية  .1 ــــــرومات وكممـــــــاة القوامـ ــــــس مـــــــن ممـ ــــــذ مـــــــا تحتاجـ ـــــــريات ا جمعيـــــــة وتن يـ ــــــي تاميـــــــن ممـ يرامـــــــ  ــ

 التاليــة:

ــــع الأــــراد والمتءســـــات الراـبيـــــن ــــــي التعامـــــل معئـــــا ممـــــن تتواــــــر ـيهـــــم المـــــروط التـــــي تتهلئـــــم لئـــــذا  .2  جميـ

  .التعامــل ـــرص معســاوشة ويعاملــو  ملــ  لــد  المســاواة

ـــا  .3 ـــي  بمــ ــــو  للمتناـســ ـــل المطلـ ـــن العمــ ـــة ومواـــــدة مــ ــــات لاملــ يـــــر معلومـ يم نهـــــم مـــــن ا حصـــــوة ملـــــ  هـــــذه توـ

ــــــن  ــــــ يل تاميـ ــــــي ءـ ــــــة ــ ــــــل ا جمعيـ المعلومــــــات ـــــــي ولــــــم وااــــــد وشحــــــدد ميعــــــاد وااــــــد لتقديــــــم العــــــرو  تتعامـ

ـــــة  ـــــم بممارءـ ـــــع الأـــــراد والمتءســــــات المرخــــــص لئـ ـــــن كممــــــاة مـ ـــــس مـ ـــــروماتها ومــــــا تحتاجـ ـــــذ ممـ ممـــــــرياتها وتن يـ

مـة العمــل الــذح  .تقــع ـــي نطالــس الأمماة كو الممـــريات اللا

  .يج  ك  يتم المراء كو تامي  الأمماة باءعار مادلة لا تزشد من الأءعار السائدة .4

 لا يجوـ لبوة العرو  والتعالد بموج ها إلا طبقا للمروط والمواص ات الموضومية .5

مم ــــن مــــن المتهليــــن العامليــــن ـــــي ال مــــاط الــــذح  ملـــى ا جمعيــــة ك  ت ســــف المجــــاة ـــــي تعاملئــــا لأ بـــر مــــدد .6

  يجـرى التعامـل ـيـس بحيـث لا يقتصـر تعاملئـا مـع كءـ اص كو متءسـات معينـة
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 الباب الثاني طرق الشراء

      المادة العشرة خطة الشراء

دـارة الطالبــة للمــراء نمــوذ  طلــ  ءــراء كو  ــي نمــوذ  الطلــ  المــالي الم عتمــد  ــي ا جمعيــة وتحــدد ـيــس يعـــد مــدير ا

 بيانات الطل  ملى ك  تحوح نو  السلعة وليملها التقرش ية إ  كم ن 

 المادة الحادية عشر

  :يتم المراء بإادى الطرق الأتية

 الأمر المباءر. .1

 الممارءة. .2

 المنالصة المحدودة.  .3

 المنالصة العامة. .4

 المادة الثانية عشر: الشراء بالأمر المباشر

بالمــراء بــالأمر المباءــر إتمــا  ممليــة المـــراء بالاتصـاة المباءــر بالمـــورد والت ــاو  والتعالـــد معــس بـــدو  المقصــود 

 :ااجـة إلـ  إجـراء اتصالات مـع ـيـره مـن المورديـن وتعبـع هـذه الطرشقـة ــي ا حالات الآتية

 كلف رشاة. 10اد المراء المباءر المقرر دو  مرو  اتى مبلغ  .1

 الأصناف المراد ءراؤها لدى جئة واادة محت رة لئا.وجود  .2

  .مندما تذو  الأصناف المطلوبة من مصدر اذومي ووايد .3

 مندما تذو  ليمة الممـريات بسيطة لا تتحمل المنالصة المحدودة كو الممارءة. .4

  .الأصناف والمئمات المستحدثة لتجربلها واختبارها .5

لححــة ملــ  ك  يقتصــر المــراء ملــ  كلــل لــدر تتطلبــس ا حاجــة اتــ  ءـراء الأصناف التــي ت رضئــا ا حاجــة الم .6

 تسـتو ي إجـراءات المـراء بالطـرق الأخرى.
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 المادة الثالثة عشر: الشراء بالممارسة

الطرشقـــة المقصـــود بالمـــراء بالممارءـــة إتمــا  ممليـــة المـــراء بعـــد الت ـــاو  مـــع مجمومـــة مـــن المورديـــن وتعبـــع هـــذه 

 ــي ا حالات الآتية:

نيو  معينــو   .1 يرهــا إلا كخصائيو  وـ   .الأصناف كو الأمماة التــي تتميــز بناايــة ـنيــة لا يســتطيع توـ

الأصـــناف التــــي ءــــبق طرائــــا ـــــي منالصــــة مامــــة ول ــــن جميــــع الأءـــعار المقدمــــة وجــــدت ـيــــر مقبولــــة، ولا  .2

 .منالصـة مامـة كخـرى يسـمف الولـم بطرائـا ــي 

 .الأصناف التي تقتض ي طبيعلها ك  يذو  ءراؤها من كما ن إنتاجئا .3

 .تعناء  ليملها التقديرشة مع تذاليف إجراء المنالصة لاالأصناف والمقاولات وا  دمات التي  .4

 .لصــة مامــةالأصناف التــي يــرى مجلس إدارة ا جمعية ك  مصلححــة ا جمعية تقضــي بعــد  طرائــا ـــي منا .5

ـي االـة تواـــر كح مــن ا حـالات الســابقة تمــذل  جنــة للقيــا  بالممارءــة بقــرار مــن المديــر العــا ، وشرامــ   وـ

ــي تمـ يل هـذه اللحجنـة ك  تضـم العناصـر التـي تعناءـ  وظائ ئـم وخبرتهـم ً مــع طبيعــة الأصناف الممــراة 

حضــــرا يوضــــف كءــــماء المورديــــن الممــــر ي  بالممارءـــة وكءــس الم اضلـــة بينهـــم ثـــم وكهميلهــــا، وتعــــد اللحجنــــة م

مـــا توصـــ  بـــس، وشجـــ  ك  يدمـــم المحضـــر بالمســـعندات الدالـــة ملـــ  مـــا جـــاء بـــس، لت ـــو  تحـــم تصـــرف جئـــة 

ــــة بالاختيـــار لا تعـــــد بهائيـــــة إلا بعـــــد امتماد .المراجعــــة ــــا مـــــن المديـــــر العـــــا  التن يـــــذح وشلااـــن ا  التوصيـ هـ

 للحجمعيــة.

 المادة الرابعة عشر: الشراء بالمناقصة المحدودة

ــــن   ــــن المورديـ ــــدد محـــــدود مـ ــــ  مـ ــــا ملـ ــــر الاءــــراد ـيهـ ــــة التـــــي يقتصـ ــــور المنالصـ ــــي إاـــــدى صـ ــــدودة هـ المنالصـــــة المحـ

ــــنةلالمقيديـــــن بســـــجل المورديـــــن كو بعضئـــــم م ــــذا الاختيـــار ال  ايـــــة الماليـــــة والســـــمعة ا حسـ ــــي هـ ــ ــــ  ك  يرامـــــ    .لـ

جــــراءات المنظمـــة للمنالصـــة العامــــة ـيمـــا مـــدا ءــــرط  وتســـرى ملـــ  هــــذا النـــو  مـــن المنالصــــة جميـــع القوامـــد وا

مـلا  ــي الصحـف، ايـث يتـم دمـوة المورديـن للاءـراد ــي المنالصـة المح  .ـدودة ويسـلم باليـدا
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 المادة الخامسة عشر الشراء بالمناقصة العامة: 

جــراءات التــــي تهـــدف إلــــ  توجيـــس الدمــوة إلـــ  مامـــة  المنالصـــة العامــــة  طرشقـــة مــــن طــــرق المـــراء هــــي مجمومــــة ا

يــــر منصــــر التناـــــس ـيمــــا بينهــــم، المورديــــن المحتمليــــن ل ــــي يمـــــرلوا ـــــي الص قــــة موضــــو  المنالصــــة وذلــــك  لتوـ

جــراءات التـي يجـ  اتبامئـا  ـي االـة المـراء بالمنالصـة  بقصـد الوصـوة إلــ  كـضــل المــروط والأءـعار، وتتمثـل ا

 - يمذل المجلس كو رئيس ا جلس كو المستوة التن يذح للحجمعية إادى اللحجا  الآتية: :العامة ـيما يلي

 لصة وءروط طرائا. جنة إمداد ءروط المنا .1

  جنة ـتف المظارشف ودراءة العرو  و لرارها. .2

  . جنة البم  ي العطاءات المقدمة .3

اللحجنــة الماليــة مــع تحديــد اختصاصــاتها ومــن ضــمنها إلــرار مــرو  الســعر إذا تــم امتمادهــا مــن مجلــس  .4

دـارة   ا

 المادة السادسة عشر

ق ما يلي:المئا  الت صيلية لعملية المراء يقو  مستوة العئد بـ   تامي  ااتياجات ا جمعية من الممـريات وـ

ق النموذ  الم صص لـذلك التا ـد مـن اءـعي اء الطلـ  وتوليـع رئـيس القسـم المسـت يد   اءتلا  طل  المراء وـ

دـارة. دـارة المالية امتماد الطل  من ا دـارة المالية التا د من إـادة ا  التا د من إـادة ا

دـارة الماليةاءتلا  كمر المراء من  .1  ا

امتمـاد طلـ  ــتف الامتمــاد التا ــد مــن ليمـــة الامتمـاد والمصــدر ومبل ــس وءـــلامة إجـراءات المــراء لبـــل  .2

 إرجامس للمديـر المالـي لامتماد الطل 

قــات إلـى لســم ا حســابات و ســ ة إلـى لســـم  .3 إرءـاة كصـل الطلـ  للبنـك وترءـل ال ســ ة الأولـى مــع المرـ

ءـعار وشتا ـد مـن صحـة المبلـغ واءـم الممـــر   يات اءتلا  إءعار من البنك ب تف الامتماد للاطلا  ملـ  ا
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المصـدر يطابـق البيانـات مـع  سـ ة طلـ  ـتـف الامتماد وشحيلـس للمحاءـ  الم تـص ليــد المعلومــات ـــي 

الممــريات للمتابعـــة دــع مبلــغ  ءــجل الامتمــاد و االتـس للحح ـــن و رءــاة  ســـ ة مــن الامتمــاد إلــ  لســـم

التــامي  والعمولــة واح مصــارشف بن يــة كخــرى ءــداد مــا تبقــ  مــن الامتمــاد بعــد اءــتلا  المســعندات مــن 

البنك تسليم المسعندات إلى الم لص ا جمرلي ـبهاء إجراءات الت ليص لاءتلا  المواد الممــراة   مـواد 

 مستلزمات.. ا خ. –

تســـعير ) ات بعـــد ال حـــص ءـــداد ليمــة الت لـــيص وا جمـــارد  إ  وجـــدتإمــداد ءـــند اءـــتلا  بالممـــري .4

الممــــريات التا ــــد مــــن ءـــلامة إجــــراءات اءـــتلا  الممـــــريات و جــــراءات العســــعير والتا ــــد مــــن البــــدء ـــــي 

 إجـراءات التعوشـض ــي االـة النقـص كو التلـف ل ل الامتماد المسعندح.

 اعتماد مجلس الإدارة

لجمعية صفا التنموية في اجتماع مجلس  ت والتعاقدا لائحة المشتريات تم اعتماد سياسة 

افق 1448/ 1/ 20بتاريخ  يوم الاحد  المنعقدة الثانية الإدارة بجلسته      .م 2026/  7/ 5هـ المو

 

 ةرئيس مجلس الإدار                                                                                                                   

 

               د . عايض عبدالله آل حارث                                                                                                            

               

 


