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 لائحة شراء الاصول 

 لجمعية صفا التنموية
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 الهدف

تهدف هذه اللائحة إلى وضع الإطار العام لشراا  اصور ل لمعيع،رةم  يرا لر  حلرد أحدارد لأصر اا اصور ل ال ر  اي ر  

 .شااؤهام والإجاا ات المتبعة ل  عيل،ة الشاا م والشاوط والض ا ط ال   اجب مااعاتها

 

 الأنواع

 :اي   شاا  اصو ل التال،ة لمعيع،ة

 اصو ل الثا تةم مثل اصراض   والمباني والمعدات. 

 اصو ل غير الملي سةم مثل  اا ات الاختراا والعلامات التجارية. 

 

 الإجراءات

 :أيا عيل،ة شاا  اصو ل لمعيع،ة  الخط ات التال،ة

 .أحداد الحاجة إلى اصو ل  .1

 .إعداد طلب شاا  .2

 .على م افقة الشاا  الحص ل  .3

 .إجاا  الشاا  .4

 .تسع،ل اصو ل  .5

 

 طلب الشراء

اتم إعداد طلب الشاا  م  قبرل القمرم لأو الإدارا الممرتة،دا مر  اصور لم ويجرب لأن اتضري  الطلرب المعل مرات 

 :التال،ة

 ص ا اصو ل المطل ب شااؤها. 

 ال ي،ة المطل بة. 

 الم اوةات الةن،ة المطل بة. 

 التكلةة المت قعة. 

 

افقة الشراءم  و

ارررررتم الحصررررر ل علرررررى م افقرررررة الشررررراا  مررررر  قبرررررل ورررررا ب الصرررررلا ،ة ا خرررررت م وحلرررررد  مرررررب لائحرررررة الصرررررلا ،ات 

 .المعتيدا
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 إجراء الشراء

اتم إجاا  الشاا  م  خلال الطايقة المناسبةم س ا  كاصت عر  طايرا المناقصرة لأو الشراا  المباشرا لأو الشراا  مر  

 منص ص عل،ه ل  اللائحة المال،ة لمعيع،ة.  م رد معتيد  مب ماه 

 تسجيل الأصول 

 .بعد إجاا  الشاا م اتم تسع،ل اصو ل ل  السعلات المال،ة لمعيع،ةم وحلد  إعداد ق،د إدخال اصو ل 

 الشروط والضوابط

 :اجب مااعاا الشاوط والض ا ط التال،ة عند شاا  اصو ل لمعيع،ة

  ومناسبة للا ت،اجاتلأن أك ن اصو ل حات ج دا عال،ة. 

 لأن أك ن التكلةة المقدرا للأو ل ل   دود الميزاص،ة المعتيدا. 

  لأن اتم الشاا  م  م رد م ث ق. 

 

 المسؤوليات

 .أقع الممؤول،ة ع  أنة،ذ هذه الم،اسة على مداا الإدارا المال،ة

 التعديلات

 .اج ز تعدال هذه الم،اسة  قاار م  مجلس الإدارا

 المراجع

  الصلا ،ات المعتيدالائحة. 

 الم،اسات المال،ة لمعيع،ة. 
 اعتماد مجلس الإدارة

الثانية لجمعية صفا التنموية في اجتماع مجلس الإدارة بجلسته  لائحة شراء الاصول  تم اعتماد سياسة 

افق 1448/ 1/ 20بتاريخ  يوم الاحد  المنعقدة   .م 2026/  7/ 5هـ المو

 

 ةرئيس مجلس الإدار                                                                                                                                     

 

 بدالله آل حارث              د . عايض ع                                                                                                              

               

 


